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เร่ิมต้น 

รับ/หาข้อมูลที่น าลงเว็บ 

ตรวจสอบข้อมูลสรุปเน้ือหา 

ติดตามตรวจสอบการท างาน
ของเว็บไซต์ 

เพิ่ม/แก้ไขข้อมูลที่

ต้องการลงในหน้าเพจ

ที่เลือก 

ตรวจสอบข้อมูลที่

เพิ่ม 

อัพโหลดข้อมูลขึ้นสู่เว็บของ

ส านักวิทยบริการฯ 

ตรวจสอบข้อมูล

ที่อัพโหลด 

เสร็จสิ้น 
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รายละเอียดขั้นตอน วิธกีารตรวจสอบ  
ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

1. รับ/หาข้อมูลที่น าลงเว็บ 
 
 

รับบันทึกข้อความเอกสาร 
ห รื อน า ข้ อ มู ล กิ จ ก ร ร ม 
ประกาศ ข่าวประชาสัมพันธ์
ต่างของส านักวิทยบริการฯ 
ทีใ่ช้ในการเผยแพร่ 

นายวรุตม์ ช้างเถื่อน 
งานสนับสนุนเทคโนโลยี
สารสนเทศและสื่อ
นวัตกรรม 

ผู้อ านวยการและรองผู้อ านวย
ส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

2. ตรวจสอบข้อมูลสรุปเน้ือหา 
 

ด าเนินการตรวจสอบข้อมูล 
และเน้ือหาที่ได้มา เพื่อสรุป
ข้ อ มู ล ใ ห้ ก ร ะ ชั บ แ ล ะ
น าเสนอได้ตามวัตถุประสงค์ 

นายวรุตม์ ช้างเถื่อน 
งานสนับสนุนเทคโนโลยี
สารสนเทศและสื่อ
นวัตกรรม 

ผู้อ านวยการและรองผู้อ านวย
ส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

3. เพิ่ม/แก้ไขข้อมูลทีต่้องการ ด าเนินการสร้างหน้าเว็บไซต์
ที่ต้องการเผยแพร่ข้อมูล 
หรือแก้ไขข้อมูลในส่วนต่างๆ
ที่ ท า ง า น ผิ ด พ ล า ด บ น
เ ว็ บ ไ ซ ต์ ข อง ส า นั กวิ ท ย
บริการฯ 

นายวรุตม์ ช้างเถื่อน 
งานสนับสนุนเทคโนโลยี
สารสนเทศและสื่อ
นวัตกรรม 

ผู้อ านวยการและรองผู้อ านวย
ส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

4. ตรวจสอบข้อมูลทีเ่พิ่ม 
 
 
 

ด าเนินการตรวจสอบข้อมูล
ที่ได้ท าการเพิ่มหรือแก้ไข
เพื่อให้ข้อมูลที่ต้องเผยแพร่
น้ันถูกต้อง และครบถ้วน
สามารถสื่อสารเข้าใจได้ง่าย 
และมีความกระชับ 

นายวรุตม์ ช้างเถื่อน 
งานสนับสนุนเทคโนโลยี
สารสนเทศและสื่อ
นวัตกรรม 

ผู้อ านวยการและรองผู้อ านวย
ส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

5. อัพโหลดข้อมูลขึ้นสู่เวบ็ของ
ส านักวิทยบริการฯ 

 
 

ด าเนินการเผยแพร่ข้อมูลที่
ได้ท าการตรวจสอบในการ
เพิ่ ม  ห รือแ ก้ไขข้ อมูล  สู่
สาธารณะ 

นายวรุตม์ ช้างเถื่อน 
งานสนับสนุนเทคโนโลยี
สารสนเทศและสื่อ
นวัตกรรม 

ผู้อ านวยการและรองผู้อ านวย
ส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

6. ตรวจสอบข้อมูลทีอั่พโหลด 
 
 
 

ด าเนินการตรวจสอบข้อมูล
ที่ได้ท าการเผยแพร่ โดยลอง
เปิดหน้าเว็บที่เพื่มข้อมูลเข้า
มา ใ ห ม่  ว่ า ห น้ า เ ว็ บ น้ั น
แสดงผลหรือไม่ 
 

นายวรุตม์ ช้างเถื่อน 
งานสนับสนุนเทคโนโลยี
สารสนเทศและสื่อ
นวัตกรรม 

ผู้อ านวยการและรองผู้อ านวย
ส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 



7. ติดตามตรวจสอบการท างาน
ของเว็บไซต ์

 
 

ด าเนินการดูแลตรวจข้อมูล
บนเว็บไซต์อย่างสม่ าเสมอ
เพื่อให้ข้อมูลที่ เผยแพร่น้ัน
เป็นปัจจุบันและสามารถ
ตอบสนองกับผุ้ใช้บริการได้
อย่างมีประสิทธิภาพ 

นายวรุตม์ ช้างเถื่อน 
งานสนับสนุนเทคโนโลยี
สารสนเทศและสื่อ
นวัตกรรม 

ผู้อ านวยการและรองผู้อ านวย
ส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 


